
Трубникова Валерия
Геннадьевна
Женщина, 23 года, родилась 22 ноября 1999

+7 (985) 7394312 — предпочитаемый способ связи
lera.nike@icloud.com

Проживает: Москва
Гражданство: Россия, есть разрешение на работу: Россия
Не готова к переезду, готова к командировкам

Желаемая должность и зарплата

Продюсер/Координатор проекта
Специализации:

—  Event-менеджер
—  Продюсер

Занятость: проектная работа, частичная занятость, полная занятость
График работы: удаленная работа, гибкий график, полный день, сменный график
Желательное время в пути до работы: не более полутора часов

Опыт работы — 10 месяцев
Октябрь 2022 —
настоящее время
5 месяцев

фирма АБИК Септа
Москва

Личный помощник руководителя
- Осуществлять техническое обеспечение деятельности руководителя (заказ транспорта,
билетов, организация встреч, переговоров, бронирование гостиниц, и др.)
- Информационная поддержка (поиск любой нужной информации в интернете)
- Заказ подарков сотрудникам фирмы, организация корпоратива
- Выполнение личных поручений (организация досуга вне рабочего времени, похода к врачу,
помощь в поиске недвижимости для партнёра компании, заказ одежды на примерку, поиск
дизайнера для детской комнаты, и др.)

Декабрь 2022 —
Декабрь 2022
1 месяц

Концерт «Песня года - 2022»
Москва

Координатор проекта
1. Обеспечение бэкстэйджа, гримёрок
2. Быть на связи с менеджерами и директорами артистов
3. Встреча и координация артистов и авторов песен
4. Контроль саунд-чека
5. Работа с РПГ

Декабрь 2022 —
Декабрь 2022
1 месяц

Музыкальная премия «Золотой граммофон 2022» на Первом
канале
Москва

Координатор
- Работа на бэкстэйдже

Сентябрь 2022 —
Сентябрь 2022

Живой Завтрак с Бригадой У от «Европа Плюс»
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1 месяц Москва, zavtrak.europaplus.ru

Координатор
- Работа с артистами
- Бэкстэйдж
- Гримёрки

Май 2022 —
Август 2022
4 месяца

Продюсерский центр AMP Аркади Маилян
Москва, am-prod.media

Помощник генерального продюсера, руководитель пре-продакшн
вокально-танцевального реалити (проект не был выпущен)
- Подбор технической команды для съёмки трейлера к шоу (режиссёр, помреж, оператор,
сценарист, монтажёр, гафер, звукореж)
- Подбор актёров
- Разработка тз
- Написание пресс-релиза
- Ведение сметы
- Поиск локации для съёмки, ведение переговоров по условиям
- Ежедневное взаимодействие с командой, контроль выполнения задач

Июль 2022 —
Июль 2022
1 месяц

Фестиваль RUSSIAN WOODSTOCK 2022 (Продюсерский центр Игоря
Сандлера)
Москва

Координатор проекта
- Работа с артистами
- Работа с режиссёрской группой
- Организация бэкстейджа
- Контроль продажи мерча на площадках (инвентаризация, подсчёт выручки)
- Административная помощь

Июнь 2022 —
Июнь 2022
1 месяц

Всероссийский выпускной бал 2022 в Гостином дворе и
Кремлёвском дворце
Москва

Координатор
- Встреча и направление школ
- Встреча и распределение артистов по гримёркам
- Административно-организационная помощь режиссёрско-постановочной группе

Июнь 2022 —
Июнь 2022
1 месяц

Телеканал Music Box Russia
Москва

Координатор проекта
- Заключение договоров с артистами по авторским и исполнительским правам
- Встреча, распределение артистов по гримёркам
- Организация питания артистов во время пребывания
- Согласование с менеджментом артистов вопросов логистики и бытового райдера
- Сопровождение артистов на репетиции и концерте
- Административно-организационная помощь режиссёрско-постановочной группе
- Работа с реквизитом

Май 2022 — Май
2022
1 месяц

RU.TV
Красногорск

Координатор на Премии RU.TV
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- Встреча, распределение артистов по гримёркам
- Организация питания артистов во время пребывания
- Согласование с менеджерами артистов вопросов логистики и бытового райдера
- Сопровождение артистов на репетиции и концерте
- Административно-организационная помощь режиссёрско-постановочной группе
- Работа с реквизитом

Май 2022 — Май
2022
1 месяц

Гала-концерт в День Победы 9 мая
Координатор
- Сопровождение артистов,
- Работа с режиссёрско-постановочной группы,
- Организация питания артистов,
- Помощь технической группе

Образование

Бакалавр

2022 Российский университет дружбы народов, Москва
Филологический , Журналистика

Повышение квалификации, курсы
2023 Менеджмент в музыкальной индустрии

Business School RMA, Концертный менеджер/Менеджер артиста

Ключевые навыки
Знание языков Русский — Родной

Английский — A2 — Элементарный

Навыки  Работоспособность      Стрессоустойчивость 

 Умение работать в режиме многозадачности      Организаторские навыки 

 Грамотная устная и письменная речь      Быстрая обучаемость 

 Руководство коллективом 
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